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INTRODUCERE

Actiunile de informare si comunicare privind contributia din partea Fondului Social
European in Romania vizeaza cresterea nivelului de constientizare si transparenta in ceea
ce priveste asistenta oferita tarii noastre de catre Uniunea Europeana.

Manualul de identitate vizuala pentru Programul Operational Capacitate Administrativa
2014-2020 traseaza orientari cu privire la punerea in aplicare a activitatilor de informare si
comunicare, asa cum sunt ele precizate in Regulamentele Europene, precum si in Manualul
de ldentitate Vizuala pentru Instrumente Structurale 2014 - 2020 in Romania, document
aprobat prin Ordinul ministrului fondurilor europene nr. 2640/18.09.2015. Prin configuratia
sa, se particularizeaza numele programului operational, sigla, sloganul.

Elaborarea acestui manual are ca scop sprijinirea, in principal, a beneficiarilor
Programului Operational Capacitate Administrativa 2014 - 2020, respectiv autoritati si
institutii publice centrale si locale, de la nivelul judetelor si municipiilor, autoritati
administrative autonome, ONG-uri, parteneri sociali, institutii de invatamant superior
acreditate si de cercetare, Academia Romana, autoritati si institutii publice locale
beneficiare ITl, precum si institutiile din sistemul judiciar si a Autoritatii de Management
pentru Programul Operational Capacitatea Administrativa 1in aplicarea si respectarea
masurilor de informare si comunicare.

Manualul prezinta elemente ce trebuie utilizate pentru promovarea identitatii vizuale a

Programului Operational Capacitate Administrativa 2014 - 2020, inclusiv elemente grafice,
reguli de utilizare a acestor elemente precum si situatiile in care exceptiile de la aceste
reguli sunt permise.

Manualul de identitate vizuala a programului contine un set de instructiuni, reguli si
recomandari de aplicare si dezvoltare a elementelor vizuale ale programului privind
semnatura vizuala, specificatii culori, fonturi acceptate, spatieri impuse. Totodata,
manualul contine o sectiune ce prezinta principalele modele de documente de informare si
comunicare folosite in cadrul proiectelor finantate prin POCA, modele prezentate in anexe.
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CAPITOLUL|. SEMNATURA VIZUALA SI REGULI DE APLICARE

Rolul siimportanta Programului Operational Capacitate Administrativa
2014-2020

Programul Operational Capacitate Administrativa 2014 - 2020 (POCA) este unul din
programele operationale ale Romaniei, agreat cu Uniunea Europeana in cadrul Acordului de
Parteneriat. POCA a fost aprobat de catre Comisia Europeana in data de 25 februarie 2015,
prin Decizia cu nr. (C)1290. POCA va promova crearea unei administratii publice moderne,
capabila sa faciliteze dezvoltarea socio-economica, prin intermediul unor servicii publice
competitive, investitii si reglementari de calitate, contribuind astfel la atingerea
obiectivelor Strategiei Europa 2020. Programul isi propune sa consolideze capacitatea
administrativa a autoritatilor si institutiilor publice de a sustine o economie moderna si
competitiva, abordand provocarea 5 Administratia si guvernarea si provocarea 2 Oamenii si
societatea din Acordul de Parteneriat al Romaniei. Programul este finantat din Fondul Social
European, in cadrul obiectivului tematic nr. 11 Consolidarea capacitdtii institutionale a
autoritatilor publice si a pdrtilor interesate si eficienta administratiei publice, prioritatea
Investitii in capacitatea institutionald si in eficienta administratiilor si a serviciilor publice
in vederea realizdrii de reforme, a unei mai bune reglementadri si a bunei guvernante.

1.1. Logo-ul POCA

Reguli privind folosirea logo-ului POCA
Semnatura vizuala: logo - sigla si slogan

Denumirea completa este Programul Operational Capacitate Administrativa 2014 - 2020,
cu acronimul POCA. Ambele variante de utilizare a numelui sunt corecte si pot fi folosite
alternativ, cu titlu de obligativitate pe toate materialele publicitare. In acelasi timp, pentru
orice document care este utilizat cu scopul de a informa publicul sau participantii la o
operatiune, beneficiarul POCAva utiliza semnatura vizuala.

Logo-ul POCA este format din sigla ,,POCA”,
denumirea programului si sloganul
»Competenta face diferenta!”. Sigla se
foloseste impreuna cu sloganul, nu este

permisa folosirea ei fara slogan. (

Sigla contine acronimul programului, precum V

si o stilizare atat a literei P, prin ordonarea a Programul Operational Capacitate Administrativd
12 stele in cerc, reprezentand stelele situate Competenta face diferental

pe steagul Uniunii Europene, cat si a literei O,

prin reprezentarea culorilor steagului

Romaniei.
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Crearea logo-ului a fost un proces important, fiind considerat elementul reprezentativ de
identitate vizuala a programului.

Logo-ul POCA are un rol important in procesul 40 mm

de comunicare vizuala. Acesta va fi utilizat (

exclusiv asa cum este prezentat in manual, (7

nefiind permise alte variante pre[ucrate ale Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

logo-ului.

Lungimea minima admisa a logo-ului este de 40 mm (cu sloganul inclus), iar inaltimea
minima admisa este de 15 mm, fara a depasi inaltimea siglei Uniunii Europene (inclusiv
denumirea acesteia). Exceptie fac obiectele promotionale de mici dimensiuni, unde logo-ul
POCApoate fi mai mic de 40 mm, respectiv 15 mm, si proportional cu celelalte sigle.

Spatieriimpuse

Pentru a avea impactul si vizibilitatea maxime, nu este obligatoriu ca logo-ul sa fie foarte
mare. Este suficienta prezenta unui spatiu alb in jurul semnaturii grafice, pentru a o
individualiza si a o separa de elementele din jur (marginea paginii, alte logo-uri, elemente
grafice etc.).

Spatiul liber trebuie sa respecte indicatiile din imaginile de mai jos. Unitatea de masura o
reprezinta litera ,,0” din ,POCA”. n toate cazurile se pastreaza aceleasi proportii de
spatiere.

nstrumente Structurale

<

N i te Structi I
o ____________Competentafacediferentas Instrumente Stucturale

Programul Operational Capacitate Administrativd
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Specificatii culori logo POCA

Pentru toate materialele tiparite/imprimate
prin diverse tehnici de aplicare a logo-ului
(serigrafie si tampografie, imprimare, etc.)
vor fi utilizate codurile de culoare CMYK, cu
exceptia folosirii logo-ului la o culoare, caz in
care se va folosi PANTONE REFLEX BLUE, negru
sau gri.

Pe web si alte aplicatii electronice, se va
folosi RGB.

Singurele culori si coduri de culoare
acceptate pentru utilizarea logo-ului POCA
sunt cele mentionate alaturat.

Pentru logo-ul POCA este recomandat
fundalul alb.

Sloganul POCA are fontul Trebuchet MS de
culoarea REFLEX BLUE.

Culorile acceptate pentru litera O din POCA
sunt urmatoarele:

CMYK RGB  PANTONE

100

70 280c
0

10

PANTONE

116¢

RGB  PANTONE

R 206
G 217
B 38

186¢

Literele P, C si A vor avea urmatoarea
culoare:

CMYK RGB  PANTONE

100

80 R 0
0 G 51
0 B 153

PMS
REFLEX
BLUE

Stelele din interiorul literei P sunt dispuse
vertical si au urmatoarea culoare:

CMYK RGB  PANTONE

0

0 R 255
100 G 204

0 B 0

PMS
REFLEX
YELLOW

Culorile acceptate pentru varianta
monocroma (alb sau negru) a logo-ului sunt
urmatoarele:

CMYK RGB  PANTONE

c 0
M 0 R
Y 0 G
B O

100%
BLACK

RGB  PANTONE

R 255
G 255
B 255

WHITE

Tn cazul folosirii siglei POCA la o culoare, se va folosi Pantone Reflex Blue, negru sau alb in
functie de fundal.
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Fundaluriacceptate
Pentru logo-ul color POCA este recomandat fundalul alb.

Varianta monocroma (alb sau negru) a logo-ului va fi folosita in cazul fundalului colorat sau
celui cu fotografie, alegandu-se varianta cu negru sau cu alb in functie de tipul fundalului.

CCA

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

OCA

Programul Operational Capacitate Administrativa
Competenta face diferenta!

OCA

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferental

JCA

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferental

Programul Operational Capacitate Administrativa
Competenta face diferental
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Fonturiacceptate

Fontul Trebuchet MS este fontul utilizat in textele care insotesc sigla POCA, inclusiv
denumirea programului.

Textele care trebuie sa respecte acest tip de caracter sunt:
« Numele programului operational: Programul Operational Capacitate

Administrativa, de sub sigla; (Trebuchet MS, italic, mdrimea 6,5 pt);
+ Sloganul: Competenta face diferenta! (Trebuchet MS, bold, marimea 6,5 pt);

Marimea corpului literei variaza in functie de spatiul disponibil.
Distanta dintre sigla, numele programului si slogan este de Tmm.

Va fi folosit acelasi font pentru toate materialele imprimate si in cadrul tuturor
documentelor elaborate in cadrul proiectului.

Se va folosi denumirea intreaga a institutiilor europene (Uniunea Europeana, Comisia
Europeana etc.). Acronimele (UE, CE etc.) sunt acceptate numai daca denumirea acelor
institutii apare in text de mai multe ori si denumirea lor intreaga a fost utilizata cel putin
o data.

Trebuchet MS contine patru stiluri si este instalat odata cu sistemul de operare Windows.

Trebuchet MS

Trebuchet MS Regular
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz 1234567890

Trebuchet MS Italic
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz 1234567890

Trebuchet MS Bold
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz 1234567890

Trebuchet MS Bold Italic
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz 1234567890
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Erori siinterdictii privind utilizarea logo-ului POCA

Logo-ul nu va fiscris cuun alt font

rational Capacitate Administrativa
Competenta face diferenta!

Logo-ul POCA nu va fi niciodata rotit sau
inclinat.

nal Cop ..
ete, Pacity,
0 face dffe,:'::;lhlhlktfgﬁyd

Logo-ului nu ise vor aplica efecte de umbra

NSEASIN CaRAGH B AL ERS
Comsientfaseccifesrntal

Logo-ul nu va fi niciodata distorsionat

Programul Oggs®ional Capacitate Administrativd
mpetenta face diferenta!

Literele din logo nu vor aparea cu alte culori
fata de cele mentionate in prezentul manual

erational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

UNIUNEA EUROPEANA

Se pastreaza distanta minima intre logo-uri
proportional cu dimensiunea

Jperational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

Logo-uluinuise vor aplica efecte 3D

@Perational Capacitate Administrativa
Competenta face diferenta!
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1.2. Logo-ul Uniunii Europene
Reguli privind folosirea logo-ului Uniunii Eu

Textele UNIUNEA EUROPEANA si Fondul S
obligatorii dupa cum urmeaza:

ropene

ocial European fac parte din logo si sunt

. textul UNIUNEA EUROPEANA va fi plasat deasupra dreptunghiului;

« textul Fondul Social European va fi

pozitionat dedesubtul dreptunghiului. Acest

text nu va fi obligatoriu de aplicat pe materiale promotionale de mici dimensiuni

(ex: stilou, USB, etc.).

Sigla Uniunii Europene are forma unui steag
albastru dreptunghiular a carei lungime este
o data si jumatate mai mare decat inaltimea
in care sunt incadrate 12 stele galbene.

Cele 12 stele aurii sunt situate la distante
egale formeaza un cerc imaginar, al carui
centru este punctul de intersectie a
diagonalelor dreptunghiului. Raza cercului
este egala cu o treime din inaltimea
steagului. Fiecare dintre stele are cinci
colturi situate pe circumferinta unui cerc
imaginar, a carui raza este egala cu a
optsprezecea parte din inaltimea steagului.

Specificatii culori logo Uniunea Europeana

CMYK RGB  PANTONE

100
80
0

0

PMS
REFLEX
BLUE

RGB  PANTONE

R 255
G 204
B 0

PMS
REFLEX
YELLOW

UNIUNEA EUROPEANA
* X %
* *
* *
* 5 *

Fondul Social European
UNIUNEA EUROPEANA
* X %

* *

* *

* *
* 5 x

Fondul Social European

Simbolul are urmatoarele culori: Pantone
Reflex Blue pentru suprafata steagului si
Pantone Process Yellow pentru stele.

In cazul in care se utilizeaza tetracromia,
recreati cele doua culori standard utilizand
cele patru culori ale acesteia.

Pe web si alte aplicatii electronice, se va
folosi RGB.
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Tn cazul folosirii siglei la o culoare se va folosi
Pantone Reflex Blue, negru sau alb.

Folosind culoarea neagra, se va trasa conturul
dreptunghiului si se vor imprima stelele cu
negru pe fond alb.

In cazul in care se utilizeaza culoarea
albastra, folositi Reflex Blue 100% pentru
dreptunghi si lasati stelele reproduse cu alb in
negativ.

Fundaluri

Se recomanda plasarea siglei pe un fundal
alb. Pentru reproducerea pe fond colorat, in
cazul in care nu exista posibilitatea
evidentierii acestuia, se recomanda
utilizarea unui contur alb cu grosimea egala
cu 1/25din inaltimea dreptunghiului.

Daca se opteaza pentru folosirea unui fundal
multicolor, sigla Uniunii Europene va avea un
contur alb cu grosimea egala cu 1/25 din
inaltimea dreptunghiului.

Exemple de reproducere incorecta a siglei
Uniunii Europene

Emblema este rasturnata.
Stelutele nu sunt dispuse vertical.

Stelutele nu sunt corect pozitionate in
cerc: trebuie sa fie aranjate la fel ca orele
de pe cadranul ceasului.

UNIUNEA EUROPEANA

*
*
*

* X
*

*
* 4 %

*

Fondul Social European

UNIUNEA EUROPEANA

* X %

*
*

* 4k

*
*

Fondul Social European

UNIUNEA EUROPEANA
* X %
* *
* *
* *
* 4 *

Fondul Social European

UNIUNEA EUROPEANA

Fondul Social European

UNIUNEA EUROPEANA

Fondul Social European

UNIUNEA EUROPEANA
* X %
* *
* *
*
* 4 %

Fondul Social European

UNIUNEA EUROPEANA

Fondul Social European
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1.3. Logo-ul Guvernului Romaniei

Reguliprivind folosirea logo-ului Guvernului Romaniei

Logo-ul Guvernului Romaniei este format din stema Romaniei si mentiunea “GUVERNUL
ROMANIEI” si va figura pe toate produsele de comunicare ale Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014 - 2020.

Sigla Guvernului este singurul element care poate fi folosit in comunicarea vizuala care
implica Guvernul. Orice alt element sau combinatie de elemente folosite pentru a
identifica Guvernul Romaniei nu sunt permise.

Specificatii culori logo-ul Guvernului Romaniei

Pentru toate materialele tiparite/imprimate prin diverse tehnici de aplicare a logo-ului
(serigrafie si tampografie, imprimare, etc.) vor fi utilizate codurile de culoare CMYK, cu
exceptia folosirii logo-ului la o culoare, caz in care se va folosi PANTONE REFLEX BLUE, negru
sau alb.

Pe web si alte aplicatii electronice, se va folosi RGB.

Sigla Guvernului Romaniei este construita pentru a fi folosita in acelasi format si pe fond
deschis si pe fond inchis.

Pentru sigla Guvernului Romaniei se vor utiliza atat culori principale cat si culori secundare.

Culori principale: Culori secundare:

CMYK RGB  PANTONE CMYK RGB  PANTONE

100 100
72 280c 44 300c

18

PANTONE PANTONE

80% 20%
BLACK BLACK

RGB  PANTONE PANTONE

100% WHITE
BLACK
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Fundaluri si exemple de reproducere incorecta a siglei Guvernului Romaniei

Emblema Guvernului Romaniei este construita pentru a fi folosita in acelasi format si pe
fond deschis si pe fond inchis.

Nu sunt acceptate variantele de tip negativ pentru sigla Guvernului.

Elementele interioare ale siglei vor fiintodeauna albe.

Tn cazul folosirii siglei la o culoare, se va folosi Pantone Reflex Blue, negru sau alb.
Se recomanda plasarea siglei pe un fundal alb.

Varianta negativa se poate folosi atat in cazul fundalului colorat, cat si al fundalului negru.
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1.4. Logo-ul Instrumentelor Structurale

Reguli privind folosirea logo-ului
Instrumentelor Structurale

Sigla Instrumentelor Structurale in Romania,
simbolizeaza cooperarea dintre Romania si
Uniunea Europeana si este compusa din steagul
Romaniei si opt dintre stelele emblemei Uniunii
Europene, inscrise intr-un cerc, iar textul
Instrumente Structurale 2014 - 2020 are
caracter optional.

Pentru text, fonturile folosite sunt Arial,
culoarea negru. Pentru text, se accepta si
folosirea culorii albastru, aceeasi cu a steagului.

Specificatii culori logo-ul Instrumentelor
Structurale

Pentru toate materialele tiparite/imprimate
prin diverse tehnici de aplicare a logo-ului
(serigrafie si tampografie, imprimare, etc.) vor fi
utilizate codurile de culoare CMYK, cu exceptia
folosirii logo-ului la o culoare, caz in care se va
folosi varianta alb-negru sau varianta negativa.

Pe web si alte aplicatii electronice, se va folosi
RGB.

Fundaluri

Este recomandata folosirea siglei pe fundal alb
sau fond de culoare in acord cromatic. Varianta
negativa a logo-ului va fi folosita in cazul
fundalului colorat sau a celui cu fotografie.

A
A

*
*
Instrumente Structurale

2014-2020 Instrumente Structurale
2014-2020

<

Instrumente Structurale
2014-2020

CMYK RGB

2
94 R 220
G 55
B 30

RGB

R 255
G 245
B 0
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1.5. Asezareain pagina a logo-ului si sloganului POCA

Spatiul dintre sigle poate varia in functie de formatul si dimensiunea documentului, dar nu
poate fi mai mic de 1 x marimea siglei Uniunii Europene.

Spatiul de siguranta va fi de asigurat pastrand siglele la cel putin 1 cm, lateral si sus, fata de
marginea documentului.

Informatii obligatorii pe materialele de promovare

Pe prima pagina a oricarui document, logo-ul POCA va aparea intre sigla Guvernului

Cele patru sigle vor aparea in partea de sus a paginii, de la stanga la dreapta, in ordinea
urmatoare: Uniunea Europeana, Guvernul Romaniei, POCAsi Instrumente Structurale 2014-
2020. Siglele mentionate mai sus vor fi folosite pe toate materialele destinate publicului.

Ca regula generala, nu sunt acceptate alte sigle in afara de sigla beneficiarului, care
poate fi aplicat numai in partea de jos a paginii.

Nu sunt admise mesajele publicitare in favoarea societatilor comerciale/siglele
contractorului/subcontractorului/firmelor de consultanta in materialele destinate
publicului produse in cadrul unui proiect cofinantat de Uniunea Europeana.

Ordineasiglelor va fi conform imaginii de mai jos si este obligatorie!

LOGO BENEFICIAR
TERTA PARTE
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CAPITOLUL II. PRINCIPALELE CATEGORII DE MATERIALE DE INFORMARE
FOLOSITE IN CADRUL PROIECTELOR FINANTATE PRIN POCA

Informatii generale

Sintagma ,,Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului
Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeana, din Fondul
Social European.” vafi utilizata pe toate materialele de promovare destinate publicului.

Site-uri web

1. Pe site-ul web al solicitantului, in cazul in care exista un astfel de site, se va afisa o
scurta descriere a proiectului, care sa cuprinda cel putin urmatoarele informatii referitoare
la acesta: titlu, denumire beneficiar si parteneri (daca exista), scop, obiective specifice,
rezultate, data de incepere, perioada de implementare, valoarea totala (defalcata pe surse
de finantare).

2. In situatia in care se realizeazi o pagina web dedicata proiectului, continutul

obligatoriu pentru aceasta vainclude:
® sigla Uniunii Europene, a Guvernului Romaniei, sigla POCA si a Instrumentelor

Structurale in Romania, si plasate in partea de sus, in varianta policroma pe site-

urile web;
declaratia: ,,Aceasta pagina web este cofinantata din Fondul Social European prin

Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020".
link-uri catre:
< site-ul web al Instrumentelor Structurale in Romania, www.fonduri-ue.ro,
insotit de textul: “Pentru informatii detaliate despre celelalte programe
cofinantate de Uniunea Europeana, va invitam sa vizitati www.fonduri-
ue.ro” (textul reprezentand un link la adresa web (URL):

http://www.fonduri-ue.ro);
site-ul web al Programului Operational Capacitate Administrativa

http: //www.fonduriadministratie.ro .
textul: ,,Continutul acestei pagini web nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia

oficiald a Uniunii Europene. Intreaga responsabilitate asupra corectitudinii si
coerentei informatiilor prezentate revine initiatorilor paginii web.”, intr-un loc
vizibil, pe pagina principala.

3. Insituatia in care beneficiarul nu are site web si se doreste realizarea unuia in cadrul

proiectului, continutul obligatoriu pentru acesta va include:
® sigla Uniunii Europene, a Guvernului Romaniei, sigla POCA si a Instrumentelor
Structurale in Romania, si plasate in partea de sus, ;
© declaratia: ,,Acest site este cofinantat din Fondul Social European prin Programul

Operational Capacitate Administrativa 2014-2020".



http://www.fonduri-ue.ro
http://www.fonduriadministratie.ro
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® link-uricatre:
< site-ul web al Instrumentelor Structurale in Romania, www.fonduri-ue.ro,
insotit de textul: “Pentru informatii detaliate despre celelalte programe
cofinantate de Uniunea Europeana, va invitam sa vizitati www.fonduri-
ue.ro”. (textul reprezentand un link la adresa web (URL):

http://www.fonduri-ue.ro);
site-ul web al Programului Operational Capacitate Administrativa

http: //www.fonduriadministratie.ro.
® textul: ,,Continutul acestui site web nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia

oficiald a Uniunii Europene. Intreaga responsabilitate asupra corectitudinii si
coerentei informatiilor prezentate revine initiatorilor site-ului web”, intr-un loc
vizibil, pe pagina principala.

4. In cazul in care nu exista un site web, beneficiarul are obligatia expunerii cel putin a
unui afis cu informatii despre proiect (dimensiune minima A3), inclusiv despre contributia
financiara din partea Uniunii, intr-un loc usor vizibil publicului, cum ar fi zona de intrare a
unei cladiri.

Beneficiarul se va asigura ca sigla si trimiterea la Uniune trebuie sa fie vizibile in partea de
sus a unui dispozitiv digital (monitor PC, laptop, tableta, etc.), fara sa fie nevoie de
derularea paginii.

Sigla si trimiterea la Uniune trebuie sa fie vizibile in partea superioara a continutului afisat

de un dispozitiv digital (monitor PC, laptop, tableta, etc.), fara sa fie nevoie de derularea
paginii.
Rezultatele proiectului (studii, strategii, ghiduri, metodologii etc.) vor fi publicate pe

pagina web a proiectului sau pe site-ul web al beneficiarului.

Totodata, acestea vor fi transmise AM POCA pe adresa de e-mail amdca®@poca.ro, in
vederea publicarii lor pe site-ul autoritatii de management, in sectiunea dedicata
rezultatelor proiectelor cofinantate din FSE.



http://www.fonduri-ue.ro
http://www.fonduriadministratie.ro
mailto:amdca@poca.ro
mailto:amdca@poca.ro
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Comunicatele de presa/anunturi de presa

La inceputul si finalizarea unui proiect finantat prin POCA, beneficiarii vor publica in media
anunturi publicitare sau comunicate de presa cu privire la proiect.

Pentru toate materialele destinate publicarii in presa se vor folosi informatii si elemente

grafice obligatorii precizate mai jos:
® sigla UE, sigla Guvernului Romaniei, sigla POCAsi cea a Instrumentelor Structurale

conform regulilor mentionate in prezentul manual;
® data si titlul comunicatului de presa, in partea de sus, date de contact pentru

detalii in partea de jos a documentului;
® continut fraza: “Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul

Programului Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea
Europeana, din Fondul Social European”, prezentata in partea de jos a
documentului;

Caregula generala, nu sunt acceptate alte sigle in afara de sigla beneficiarului, care poate fi
aplicata numaiin partea de jos a paginii.

Intensitatea culorii din banda (Pantone Blue Reflex) care separa siglele de textul
comunicatului va fi de 25% si pe aceasta banda se va scrie tipul materialului transmis,
conform Anexa 1- Comunicat de presa.

Clipuri video/audio

in cazul realizarii unui clip video pentru difuzare publica, la sfarsit va fi afisat un carton de
final pe tot ecranul, pentru un timp suficient ca informatiile sa fie citite. Cartonul va avea
inserate, in partea de sus, urmatoarele elemente de identitate vizuala:
sigla Uniunii Europene;
sigla Guvernului Romaniei;
sigla POCA;
sigla Instrumente Structurale;
textul: ,,Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului
Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeana, din
Fondul Social European.”;
textul: ,,Continutul acestui material nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia
oficiala a Uniunii Europene sau a Guvernului Romaniei”.
pe mijlocul cartonului se va insera numele proiectului si al beneficiarului, asa cum
sunt ele prezentate in Anexa 2.

Textele de pe carton vor fi citite si in cazul clipurilor audio.
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Publicatii

La aceasta categorie se inscriu materialele publicate in format letric sau in format
electronic: pliante, brosuri de informare, buletine informative, etc. cu exceptia afiselor,
bannerelor, standurilor si a altor obiecte similare.

Pe coperta publicatiei (coperta 1) vor aparea sigla UE, a Guvernului Romaniei, sigla POCA si
a Instrumentelor Structurale, conform regulilor mentionate in prezentul manual.

Pe ultima coperta se va plasa o caseta tehnica, ce va contine urmatoarele elemente:
titlul proiectului;
editorul materialului;
data publicarii;
textul ,,Continutul acestui material nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia
oficiala a Uniunii Europene sau a Guvernului Romaniei”.

Autoritatea de Management pentru POCA este exceptata de la aplicarea textului de pe
ultima coperta.

Totodata, textul: ,,Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului
Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeana, din Fondul
Social European” va fi plasat deasupra casetei tehnice pe ultima coperta.

Datele de contact ale beneficiarului care realizeaza publicatia vor fi incluse in partea de sus
a ultimei coperte.

Se vainserasi textul: Material gratuit.

Dimensiunile si formele publicatiilor pot fi alese de beneficiarii POCA, cu mentiunea ca
trebuie respectata asezarea in pagina a siglelor, culorile in functie de fundalul folosit,
familia de fonturi aleasa. (Anexa 3 - Model de brosura/mapa)

Afise

Beneficiarul are obligatia expunerii cel putin a unui afis cu informatii despre proiect
(dimensiune minima A3), inclusiv despre contributia financiara din partea Uniunii, intr-un
loc usor vizibil publicului, cum ar fi zona de intrare a unei cladiri, care sa cuprinda
urmatoarele informatii referitoare la acesta: titlu, denumire beneficiar si parteneri (daca
exista), scop, data de incepere, perioada de implementare, valoarea totala.

Afisul (model Anexa 4) va sublinia mesajul care trebuie transmis si va contine, ca elemente
de identitate sigla UE, a Guvernului Romaniei, sigla POCA si a Instrumentelor Structurale
impreuna cu textul ,,Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului
Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeana, din Fondul
Social European”.




Programul Operational Capacitate Administrativd 2014-2020 - MANUAL DE IDENTITATE VIZUALA

Bannere

Banner-ul (model Anexa 5) va contine, ca elemente obligatorii, pe langa titlul programului
operational si al proiectului, sigla UE, a Guvernului Romaniei, sigla POCAsi a Instrumentelor
Structurale.

Se recomanda urmatoarele dimensiuni ale banner-ului:
® 2,5mx1m, pentru o sala care poate gazdui pana la 100 de persoane.
® 4mx1,5m, pentru o sala mai mare sau in exterior.

Dimensiunile standard recomandate pentru banner-ul electronic sunt:
728 x 90px
460 x 60px
336 x 280px
300 x 250px
234 x 60px

Roll-up

Pentru roll-up - se vor utiliza aceleasi elemente obligatorii ca si la bannere, iar ca

dimensiuni acestea pot fi:
® 0,80mx2m
© 1Tmx2m

Autocolante si placute

Autocolante sau placutele vor fi folosite obligatoriu pentru informarea publicului cu privire
la faptul ca mijloacele fixe au fost achizitionate in cadrul unui proiect cofinantat de Uniunea
Europeana.

Prin mijloace fixe se inteleg acele obiecte care, conform legislatiei nationale, depasesc
valoarea de 2.500 lei si au o durata de viata mai mare de 1 an. Acestea vor fi plasate pe
partea obiectelor care este cea mai vizibila pentru public.

Dimensiunea recomandata a autocolantelor este 100 mm x 100 mm, si vor include sigla UE, a
Guvernului Romaniei, sigla POCAsi a Instrumentelor Structurale. (model Anexa 7)

in situatia in care este vorba despre mijloace fixe mari, autocolantele vor avea o dimensiune
adecvata acestor obiecte, respectiv minim 200mm x 200mm. Informatiile obligatorii care
trebuie incluse pe aceste autocolante sau placute sunt:

sigla Uniunii Europene;

sigla Guvernului Romaniei;

sigla POCA;

sigla Instrumente Structurale;

textul: ,,Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului

Operational Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeana, din

Fondul Social European”;

numele proiectului in cadrul caruia a fost achizitionat echipamentul respectiv.
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Evenimente
Toate materialele folosite la evenimente vor respecta cerintele prezentului manual.

Pentru actiunile sustinute din Fondul Social European prin Programul Operational
Capacitate Administrativa, beneficiarul se va asigura de faptul ca cei care participa la o
operatiune sau publicului larg au fost informati despre aceasta finantare, prin utilizarea
corecta si completa a elementelor de identitate vizuala pe materialele aferente
evenimentului. Orice document referitor la implementarea proiectului, utilizat pentru
public sau participanti, inclusiv orice lista de prezenta sau orice alt certificat, va include o
declaratie cu privire la faptul ca proiectul a fost cofinantat din FSE prin POCA, respectiv
textul ,,Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational
Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeana, din Fondul Social
European”.

Materiale personalizate

Papetaria personalizata este cel mai folosit mijloc de comunicare a identitatii vizuale.

Fiecare componenta - foaie cu antet, plic si alte materiale publicitare - furnizeaza
oportunitatea consolidarii vizibilitatii Fondului Social European.

Exceptie de la regulile prezentate in manual fac obiectele promotionale de dimensiuni mici,
in care informatiile nu ar fi suficient de vizibile: carti de vizita, stilouri, stick memorie USB,
se utilizeaza cel putin sigla Uniunii Europene, denumirea fara abreviere si sigla POCA fara
slogan, celelalte elemente fiind optionale.

IMPORTANT !!!

® Toate materialele de informare si publicitate vor urmari promovarea
programului si a proiectului, nu a beneficiarului.

® Toate masurile de informare si comunicare realizate prin proiect (scurta
descriere a proiectului de pe site-ul internet al solicitantului sau din anuntul de
presa, afisul, materialele promotionale, etc.) vor respecta elementele de
identitate vizuala ale POCA.

©® Mesajele publicitare in favoarea operatorilor economici nu sunt admise in
materialele destinate publicului si produse in cadrul unui proiect finantat de
Uniunea Europeana.

® Textele care insotesc siglele pot fi utilizate si in alta limba decat limba romana,
beneficiarii fiind responsabili de acuratetea si corectitudinea traducerii.
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Manualul de identitate Vizuala in format editabil (CorelDraw)
poate fi procurat de la Autoritatea de Management pentru

Programul Operational Capacitate Administrativa.

© Autoritatea de Management pentru Programul Operational Capacitate Administrativa
Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice
Str. Cristian Popisteanu nr. 3 - 5, Sector 1, Bucuresti
Tel: 021.310.40.60
E-mail: amdca@poca.ro
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